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Tematica del manual;

Presentar algunas guias y formatos que
permitirdn a los nifios, nifias y adolescentes
(NNA) y demds garantes de derechos, trami-

tar de manera adecuada los mecanismos
de participacion ciudadana para el ejercicio
del control social a la gestién publicao, en los

municipios donde la Fundacién Creciendo
Unidos (FCU) hace presencia a través del pro-
yecto “Garantia de Derechos de los Nifos, Ni-
fas y Adolescentes contenidos en la Agenda
Territorial de la Fundacién Creciendo Unidos
en Bogotd y Norte de Santander”. Esto como

un aporte a la promocion, fortalecimiento y

acompafamiento a la participacion prota-

génica de NNA en la construccion de nuevas
culturas de infancia.




Objetivos:

Mostrar en forma didactica algunos mecanis-
mos o herromientas legales que permitan a los
NNA y demds garantes de derechos exigir al
Estodo para que responda cuando alguno de
sus derechos fundamentaoles ha sido violado,
logrando asumir la participacién como un de-
recho y transitar a una de las formas de par-
ticipacion protagdnicao, convirtiéndose en ins-
trumentos que habiliten el gjercicio del goce
pleno de este derecho fundamental.

Visibilizar la relacién basada en la democracia
participativa entre gobernantes y goberna-
dos, de tal forma que las decisiones de la ad-
ministracién publica, como expresién del po-
der, sean susceptibles de control e, igualmente,
que tanto los NNA como los demds garantes
de derechos puedan acceder a este material
de apoyo.




Guiayo Formato para
resenl;ar unDerecho
dePeticion

Senores:

(Nombre y/o cargo de la Autoridad
y/o de la Entidad)

Ciudad

Ref. Derecho de Peticion

Quien esta suscribe, identificado/a como aparece al
pie de mi firmo, residenciado en
me dirijo a usted en forma muy respetuosao, para for-
mular la siguiente peticidn (En interés general o parti-
cular: de queja, reclamo, informacidon, manifestaciéon o
consulta. En este espacio es importante detallar qué
desea con la peticidn, la cual debe ser suficientemen-
te clara y concretq)

Apoyo esta peticion en las siguientes razones:

Para facilitar la resoluciéon a lo solicitado, anexo los
siguientes documentos: (Si se tienen)

En espera de pronta y positiva respuesta,

(Firma)
(Identificacion) C.Cy/o Tl.
Direccion
Teléfono y/o Celular
Correo electrénico (Si tiene)

Anexo lo enunciado



Gufay/oFormato
de una Accion de Tutela para
laPrateccion del Derecho
de Peicidn

Sefior/a:

Juez/a

(Promiscuo, civil municipal, civil del circuito, civil
de familio, penal municipal, penal del circuito,
Tribunal Superior de )
ESD.

Ref. Accion de Tutela

Quien esta suscribe, identificado/a con la Cédula de
Ciudadania y/o Tarjeta de Identidad
residenciodo en obrando en mi
propia causao, acudo ante su Despacho para instaurar
ACCION DE TUTELA contra
(Nombre o cargo de la persona demandada o nombre
de la institucion contra quien se dirige la accidn) para
que se proteja mi Derecho Fundamental de Peticién.

Mis pretensiones se fundaomentan en los siguientes
HECHOS:

(Relaoto en donde se expresard, con la mayor claridad
posible, la accidon o la omisidn que motiva la solicitud, el
Derecho que se considera violado o amenazado, el nom-
bre de la autoridad publica, del particular, o del érgano
autor de la amenaza o agravio, la descripcién de las de-
mas circunstancias relevantes para decidir la solicitud)

DERECHO SOBRE EL CUAL SE INVOCA LA PROTECCION:

Derecho de Peticidon, consagrado en el articulo 23
de la Constitucion Politica Colombiana:




“Toda persona tiene derecho a presentar
peticiones respetuosas ante las autoridades
por motivos de interés general o particular y a
obtener pronta resolucion. ..."

PRUEBAS:

Solicito al SeAor Juez se sirva tener en cuenta y
ordenar la practica de las siguientes pruebas (se
aportan y relacionan las que se encuentren en
poder del accionante y se solicitan las demas):

1.- Testimoniales (o quien le consten los hechos,
direccion, teléfono)

2.- Documentales (escritos, grabaciones en cin-
tas, videos, etc)

PRETENSIONES:

(Lo que se pide) Con fundamento en los hechos
relacionados, solicito al Sefior/a Juez disponer
y ordenar a la parte accionada lo siguiente:

1. Tutelar mi Derecho Fundamental de Peticién.
2. Ordenar que (Se resuel-

va la peticién para que cese la vulneracién o
omenaza del Derecho)

COMPETENCIA:
Es usted competente sefior/a Juez por la no-
turaleza constitucional del asunto y por tener
jurisdicciéon en el lugar donde ocurrié la vulne-
racion o amenaza de los Derechos Fundamen-
tales invocados.

JURAMENTO:

Bajo la gravedad del juramento manifiesto que no
he formulado Accién de Tutela por los hechos ante-
riormente relotados.

ANEXOS:

1. Copia de la demanda para el archivo del Juzgo-
do vy para el accionado.

2. Las documentales enunciadas en el capitulo de pruebas.

NOTIFICACIONES:

Quien interpone esta Accion de Tutela (hombre de
quien presenta la accidon de tutelo) recibird noti-
ficaciones personales en de
esta ciudad y la parte accionada (nhombre de o
persona o de la institucion contra quien se pre-
senta la accion de tutela) recibird notificaciones
en (direccion, teléfono).

Atentamente,

(Firma del Accionante)
(Identificacién) C.Cy/o Tl.
Direccion
Teléfono y/o Celular
Correo electrénico (Si tiene)

Anexo lo enunciado




parapresenGar una

Gufay/o Formato

Accidn de Tutela

Sefor/a:

Juez/a

(Promiscuo, civilmunicipal, civil del circuito, civil
de familio, penal municipal, penal del circuito,
Tribunal Superior de )
ESD.

Ref. Accion de Tutela

Quien esta suscribe, identificado/a con la Cédula de
Ciudadania y/o Tarjeta de Identidad
residenciado en obrando en mi
propia causa, acudo ante su Despacho para instau-
rar Accidn de Tutela contra domi-
ciliodo en para que suspenda los actos
perturbadores de mi Derecho de (Infor-
macidn, de conciencia, de pensamiento, de libertad de
opinién, de reunidn, de trabajo, a la intimidad personal,
a lavida, ala salud, a la educacion, etc), que estd siendo
desconocido (o se encuentra amenazado, o en peligro) a
causa de los siguientes

HECHOS:

(Relato en donde se expresard, con la mayor claridad po-
sible, la accién o la omisidn que motiva la solicitud, el De-
recho que se considera violado o amenazado, el nombre
de la autoridad publica, del particular, o del rgano autor
de la amenaza o agravio, la descripcidn de las demds cir-
cunstancias relevantes para decidir la solicitud)

1.
2.

Los anteriores hechos constituyen una violacion (o ame-
naza) a mi Derecho Fundamental a dado

que




PRUEBAS:

Solicito al Seflor Juez se ordenen, practiquen vy
tengan como pruebas lo siguiente: (se aportan
y relacionan las que se encuentren en poder del
accionante y se solicitan las demas):

1- Testimoniales (o quien le consten los hechos,
direccion, teléfono)

2.- Documentales (escritos, grabaciones en cin-
tas, videos, etc)

PRETENSIONES:

(Lo que se pide) Con fundamento en los hechos
relacionados, solicito al Sefior/a Juez disponer
y ordenar a la parte accionada lo siguiente:

1. Tutelar mi Derecho Fundamental

2. Ordenar que (Se resuel-
va la Pretensiéon para que cese la vulneracion o
aomenaza del Derecho)

COMPETENCIA:
Es usted competente sefior/a Juez por la no-
turaleza constitucional del asunto y por tener
jurisdiccion en el lugar donde ocurrid la vulne-
racion o amenaza de los Derechos Fundamen-
tales invocados.

JURAMENTO:

Bajo la gravedad del juramento manifiesto que no
he formulado Accidn de Tutela por los hechos ante-
riormente relatados.

ANEXQOS:

1. Copia de la demanda para el archivo del Juzgo-
do y para el accionado.

2.Las documentales enunciodas en el capitulo de pruebas.

NOTIFICACIONES:

Quien interpone esta Accién de Tutela (nombre de
quien presenta la accion de tutela) recibird noti-
ficaciones personales en de
esta ciudad y la parte accionada (nombre de o
persona o de la instituciéon contra quien se pre-
senta la accion de tutela) recibird notificaciones
en (direccion, teléfono).

Atentomente,

(Firma del Accionante)
(Identificacion) C.C y/o Tl.
Direccion
Teléfono y/o Celular
Correo electronico (Si tiene)

Anexo lo enunciado




Gufayoformato

para preseftar
unaAccion
de Gumplimiento

)/

N2

Sefor/a:;

Magistrado/a

Tribunal Administrativo de
ESD.

Quien esta suscribe, identificado/a con la Cédula de
Ciudadania y/o Tarjeta de Identidad ,
residenciado en , formulo ante usted
Accion de Cumplimiento contra
Quien ha incurrido en incumplimiento de lo dispuesto
en (determinar la norma o el acto
incumplido), tal y como se desprende de los siguientes

HECHOS:

1.- Tal como lo establece (horma o acto
incumplido), en las actuales circunstancias tengo Dere-
cho a

2.- Pese a que asi lo ordena (horma o acto in-
cumplido), se ha negado a hacer efectiva tal disposicion.

3.-Me dirigi respetuosamente a median-
te comunicacién escrita de fecha ,ala
cual respondid ratificdndose en su decisiéon de no acce-
der a lo por mi solicitado.

Con el fin de facilitar la respectiva determinacion, solici-
to de su Despacho que se ordena la practica y se tenga
como pruebas las siguientes:




1. Copia de emanada de (si se tro-
ta de un acto administrativo)

2. Oficio donde se demuestra la
renuencia de en dar cumpli-
miento a lo ordenado por

3.

Bajo la gravedad del juramento manifiesto que
no he presentado ninguna otra solicitud ante
autoridad alguna, con relacién a los mismos
hechos y Derechos aqui expresados.

Atentamente,

(Firma del Accionante)

(Identificaciéon) C.C y/o Tl

Direcciéon

Teléfono y/o Celular

Correo electrénico (Si tiene)

Anexo lo enunciado



SefRor/a:
Juez/a Civil del Circuito de
ESD.

Gufay/o Formato
para presentiar una
Accidn Popular

Nosotros/as e

identificados /as con las Cédulas de Ciudadania
, mayores de edad, do-
miciliodos/as en en ejercicio de la
Accion Popular demandamos a
(puede ser una persona natural; si es una persona
juridica debe identificarse tombién al representante
legal), con el fin de que mediante sentencia se ordene
a la parte demandada (orecisar
aqui la pretension).

Fundaomentamos la presente accion en los siguientes

HECHOS y MOTIVOS:

Solicitamos que se tengan como pruebas los siguien-
tes documentos que anexamos: ,

)

Atentamente,

Firmas de los/las solicitantes

)

CcC , CC

Anexamos lo enunciado




Seflores:
(Nombre de la entidad)
Ciudad

Gufay/o Formato
para presenbar una
solicibud de
Audiencia Piblica

Los/as Suscritos/as , ,
, mayores de edad, identificados/
as con las Cédulas de Ciudadania ,
, residenciados/as en
respectlvomente miembros de la comunidad u orgo-
nizacién (nombre del barrio, localidad o grupo que re-
presentan) nos permitimos muy respetuosaomente so-
licitar de esa entidad la realizacién de una Audiencia
Pdblica, con el fin de:

Segun lo dispone el articulo 273 de la Constituciéon Poli-
tica Colombiana, el articulo 33 de la Ley 489 de 1998.

Agradecemos a ustedes efectuar la respectiva convoca-
toria e indicarnos la metodologia a seguir para la reali-
zacioén de la Audiencia Publica.

Atentamente,

Firmas de los/las solicitantes

CcC , CC

Anexamos lo enunciado
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( Acta

GonstiGucion de una
Vieeduria Giudadana
0 Infandil

ACTA DE CONSTITUCI()N DE UNA
VEEDURIA EN SALUD

(Salud, Educacion, Obras,
Servicios Publicos, Etc.)

En el Municipio de , a las (horas), del

dia del mes del afio, con el fin de consti-
tuir la VEEDURIA  INFANTIL EN  SALUD, de acuerdo
a los preceptos de la Ley 850 de 2003, se reunieron los
siguientes Nifios, Niflas y Adolescentes, lideres y activis-
tos en la Defensa de los Derechos Humanos y la garantia
de la calidad en la atencién en salud:

, (Colocor’

nombre, nUmero de Tarjeta deyldentidod).— Acto seguido
se procede a establecer el orden del dia, quedando asi:

ORDEN DEL DiA:

1. Eleccion del Presidente (o) y Secretario (o) de la Asamblea
2. Presentacion de Asistentes y Verificacion de Identificaciones
3.Presentacién Propuesta de conformacion de la Vee-
duria Infantil

4. ectura de los principales apartes de la Ley 850/03
5. Constitucién de la Veeduria Infantil en Salud

6. Eleccion del Veedor (a) Principal y de los Suplentes

7. Proposiciones y Varios

Aprobado por unanimidad el anterior orden del dig, se
procede asi:

1. Eleccién del Presidente (o) y Secretario (o) de la
Asamblea. Siendo elegidos por consenso undnime el
Nifio (a) como presidente vy la
Nifia (o) como secretario (), quienes es-
tando presentes aceptan los cargos.




2. Presentacién de Asistentes y Verificaciéon de
Identificaciones. En desarrollo de este numeral
cada asistente se presenta y el secretario (o) ve-
rifica sus identidades.

3. Presentacion propuesta de conformacion
de veeduria. El presidente presenta los puntos
mds relevantes de la propuesta de conforma-
ciéon de la veeduria infantil en salud, de acuer-
do a los pardmetros fijados en la Ley 850/03,
por la cual se regirad.

4. Lectura de la Ley 850/03. Se procede a dar
lectura al texto de la ley 850/03, labor a cargo del
secretario(a) de la asambleaq, quien después de
leer cada articulo o pdrrafo, verificard la com-
prensién de éste por parte de los constituyentes.

5. Constitucidn de la veeduria infantil en Salud.
Se constituye la veeduria Infantil en salud, de
acuerdo al objeto; dmbito de ejercicio de la vi-
gilanciaq; objetivos; pardmetros; principios; fun-
ciones; medios y recursos de accién; derechosy
deberes; requisitos, impedimentos y prohibicio-
nes de las veedurias.

El objeto de la vigilancia serd lo referente al
respeto de los Derechos Humanos, la garantia
de la calidad en la prestacion de los servicios
de salud en cuanto a prevencion, diagnostico,
atenciéon oportuna, tratamiento, rehabilitacion
y readaptacion de los pacientes, difundird los
Derechos y Deberes de los pacientes, y convo-
card la adhesién nacional e infantil en salud.
Acto seguido se procede a establecer los paré-
metros generales de la veeduria asi:

Nivel Territorial:
La veeduria podrd ejercer su labor de vigilancia
y control en el municipio de

Duracién:

La veeduria tendrd una duracién indefinida (o
hasta tanto culmine el objeto de veeduria) y sélo
podra disolverse por orden de autoridad compe-
tente o por decisién de la asamblea general con
la aprobacién del 85% de sus miembros.

Lugar de domicilio:
La veeduria tendrd su domicilio principal en el
municipio de

Organizacidén, Coordinacion y Representacion:

La veeduria, estard conformada por un ndmero
variable e ilimitado de veedores. Tienen tal co-
racter los Niflos, las Niflas y los Adolescentes que
han suscrito el acta de constitucién de la mesa
y aquellos que hayan solicitado posteriormente
su adhesion a la mesa y su solicitud haya sido
aprobada por consenso o0 en su defecto por la
mayoria absoluta de votos de sus miembros.

La Asamblea general de veedores que conforma
la veeduria, serd el méaximo érgano de coordino-
ciéon. En segundo lugar, el consejo coordinador,
que estard conformado por 3 veedores de los
cuales uno serd designado como principal y los
2 restantes como suplentes: primer y segundo.




La Representacion Legal de la veeduriay la ges-
tion de los actos y contratos corresponderdn al
veedor principal y en su ausencia al veedor su-
plente designado por el consejo coordinador.

6. El presidente (o) de la Asamblea procede a pro-
poner la eleccidn del veedor principal y suplentes.

7. Proposiciones finales y varios. Luego de la dis-
cusion del quehacer de la mesa y sus integran-
tes, se concretan algunas acciones prioritarias
como son: Identificar, capacitar y motivar nuevos
Nifios, Nifias y Adolescentes lideres en salud ...

Agotados todos los puntos y temas, se da por
terminada lo asomblea a las horas del dia ___
del oo ___ y para constancia se firma por
quienes en ella intervinieron.

Presidente/a de la Asambleq,
Nombre
T.I. No.
Direccidon
Teléfono

Secretario de la Asambleaq,
Nombre
T.l. No.
Direccidn
Teléfono




GLOSARID

Palabras que usamos para hablar de Partici-
paciéon, democracia y ciudadania y que nos
ayudan a entender mejor qué es:

El Derecho a la Participacién Protagdnica
de nifos, ninas y adolescentes, al igual que
los demds Garantes de Derechos

%~ ACCION DE TUTELA:

Es un mecanismo que tienen todas las personas para reclamar ante
los jueces, en todo momento y lugar, la proteccién judicial inmediata
de sus derechos fundomentales. Procede cuando un derecho fundo-
mental haya sido vulnerado o amenazado por la accidn u omisién de
cualquier autoridad publica y cuando no se dispone de otro medio
de defensa judicial, salvo cuando se utilice como mecanismo transi-
torio para evitar un perjuicio irremediable.

ACCION DE INCONSTITUCIONALIDAD:

Es el mecanismo por medio del cual un individuo o grupo de perso-
nas pueden participar en el control del poder politico e interponer
acciones publicas en defensa de la Constitucion vy la ley, cuando
consideren que una norma o reglamento contrarian la Constitucién.
Es decir, para solicitar ante la Corte Constitucional la eliminacion de
normas que se consideran contrarias a la Constitucion.



N/ ACCION DE CUMPLIMIENTO:
Es un mecanismo consagrado en la Constitucién

cuyo objetivo es asegurar que las leyes no se que-
den en papel, sino que se cumplan en la realidad. Es
una especie de hermana gemela de la Tutelo.

%~ ACCION POPULAR:

Mecanismo establecido para la proteccién de dere-
chos e intereses de grupos de personas en relacion
con aspectos tales como el patrimonio, el espacio,

dafio real, se presenta la vulneracion del derecho.

<m(
%/ COMPETENCIA:

g Es lo facultad que cada juez o
magistrado de una rama juris-
diccional tiene, para conocer de
ciertos negocios, ya por lo na-
turaleza misma de las cosas, o
bien por razén de las personas
y dentro de cierto territorio.

. . s . <m( DEMANDADO:
la seguridad y la salubridad publicos y el ambiente. 1 = Persona contra quien se actday
. 1 g a quien se le recloma algo o se
¥ AMENAZA O VULNERACION DE LOS L) . o
DERECHOS FUNDAMENTALES: pide una cosa en juicio.
(Ljo omelnozo Zs el hhechsq dle'poner en ries'gotel goce %7 DEMANDANTE:
e cualquier derecho. Si el riesgo se convierte en un Persona que ejercita una accién
y formula una demanda en jui-
cio, en reclomacién de una cosa

Documento que hace constar y da testimonio del © reconocimiento oe tn gerechno.

orden cronolégico de los asuntos tratados en una %7 DERECHOS FUNDAMENTALES:

reunién, asamblea etc.

%7 ABOGADO:

Profesional del derecho. Persona que profesional-
mente presta servicios de asesoria juridica y/o repre-
senta juridicamente a una parte en un juicio o proce-
so ante las autoridades judiciales o administrativas.

No hay
terminos para
mostrar

Son los derechos que toda persona sin importar su
razo, religion u orientacién sexual, los cuales estdn
protegidos por el Estado y no pueden ser descono-
cidos (vidq, integridad, igualdad, entre otros).

DERECHO DE PETICION:

Es la manera que tiene toda persona para presen-
tar peticiones, solicitudes respetuosas a las auto-
ridades, para obtener informacién, solicitar docu-
mentos, presentar quejas, recursos o hacer valer
sus derechos, ante autoridades publicas o institu-
ciones privadas.

DESACATO:

Es una accién legal y un procedimiento que se so-
licita ante un juez, cuando una persona o entidad
incumplen lo ordenado en una sentencia de tutela.
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FALLO:

Acto procesal, consistente en el
pronunciomiento de un juez o
magistrado o tribunal en el cual
se resuelven las pretensiones en
un proceso. Por lo general co-
rresponde a la sentencia que es
una providencia judicial.

No hay
términos
para mostrar

No hay
términos
para mostrar

No hay
terminos para

mostrar No hay

términos
para mostrar




JUEZ:

Persona validomente
embestida de autoridad
para juzgar y sentenciar
los asuntos sometidos a
suU conocimiento confor-
me al procedimiento le-
galmente establecido.

JURISDICCION:

Potestad que tiene el es-
tado para administrar
justicia en gjercicio de la
soberania de que es titu-
lar, mediaonte el conoci-
miento y decisidén de las
diferentes causas (civiles,
penales, laborales, admi-
nistrativas, etc.).

) No hay
terminos
para mostrar

K-

No hay
términos
paro mostrar

( 4

ESESESRSESRINSY

MAGISTRADO/A:

Juez que hace parte de una
corporacién judicial colegio-
da (Tribunal).

MECANISMOS DE
PARTICIPACION CIUDADANA:
Son los instrumentos que la
Constitucién  Politica  cred
para que el pueblo participe
en ejercicio de su soberanio,
tome decisiones en deter-
minados asuntos de interés
nacional, departomental,
distrital, municipal y local.

Es decir, son los medios a tro-
vés de los cuales se materiali-
za el derecho fundamental a
la participacién democratica,
y permiten la intervencion de
los ciudadanos, y de los NNA
en la conformacién, ejercicio
y control del poder politico.

20




<m( %7 NORMAS:
Las normas consisten en reglas
' expedidas por la autoridad com-
petente, que reglamentan el com-
portamiento de los miembros de
la comunidad y cuya inobservan-
cia o incumplimiento podria im-
plicar efectos juridicos negativos.

%7 NOTIFICACION:

Es el medio por el cual se comu-
nica a las partes o a los apode-
rodos de estas, laos decisiones
que se toman por parte del Juez.
Es decir que en los procesos ju-
diciales la notificacion es el me-
dio por el cual se comunica a las
partes o alos apoderados de es-
tas, las decisiones que se toman
por parte del Juez, con el objeto
de que estos puedan ejercer el
derecho de defensaq, o se limiten
a cumplir con lo ordenado.

No hay
términos
para mostrar

-
No hay
términos
para mostrar

PERSONA:

Todos los indivi-
duos de la especie
humanao, cualquie-
ra que sea su edad,
raza o condicién.

POSICION DE
GARANTE:

Es aquella figura
que impone O una
personaq, natural o
juridica, el deber le-
gal de cuidado fren-
te a otra persona.

No hay
términos
para mostrar

No hay
términos
para mostrar




—- —e—

\ 7 VEEDURIA CIUDADANA:

( Mecanismo democrdético de representa-

' cion que le permite a los ciudaodanos o
! a las diferentes organizaciones comuni-

SENTENCIA: tarias, ejercer vigilancia sobre la gestién

Decision emitida por un publica, respecto a las autoridades, ad-

juez, a través de la cual se ministrativas, politicas, judiciales, elec-

da solucién a un problema. torales, legislativas y érganos de con-

Con la sentencia se da la trol, asi como de las entidades publicas
culminacién del proceso. 0 privadas, organizaciones no guberna-

mentales de cardcter nacional o inter-
nacional que operen en el pais, encar-
gadas de la ejecucidon de un progroama,
proyecto, contrato o de la prestacion de
un servicio publico.
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